
校科发〔2018〕1号
关于开展2017年度科研工作量核算工作的通知

各学院、部门：

为提高我校科研水平和科技创新转化能力，按照校发〔2017〕79号文件规定，学校决定开展科研工作量核算工作。为确保工作顺利进行，现将相关事宜及具体要求通知如下：

一、核算范围
2017年1月1日—2017年12月31日符合校发〔2017〕79号文件规定要求的学术论文、学术著作、立项课题、获奖、发明专利，时间界定以成果原件标注的日期为准。其中，立项课题、获奖、发明专利只限负责人（第一获奖人、专利权人）填写。

二、统计方式

（一）各学院（部门）汇总

由各学院、部门负责科研工作量核算人员收集和汇总本学院、部门教师的成果材料，包括成果原件、复印件，并统一登记在《个人科研工作量登记表》《科研工作量统计表》上。
（二）科研处审核

科研处对各学院、部门报送的审核材料、佐证材料进行审核。立项课题、获奖、发明专利以科研处的原始备案为准进行审核，未在科研处备案审批的不予审核。

三、时间安排

（一）收集阶段

3月11日前，各学院、部门组织教职工在“长春建筑学院科研管理系统”录入科研成果，未录入管理系统的科研成果不予核算；

3月15日，科研处将“长春建筑学院科研管理系统”中的各项数据进行审核并发布审核名单；

3月19日，各学院、部门按照审核名单提交成果佐证材料，完成科研工作量登记、核对，提交主管领导签字并加盖公章，将全部材料统一报送至学校科研处，逾期不予受理。

（二）核对阶段

3月20日——4月15日，科研处完成对各类佐证材料的审核工作，并将审核结果反馈给各学院、部门。
四、送交材料
（一）《个人科研工作量登记表》纸质版一份、《科研工作量统计表》电子版和纸质版各一份，《科研工作量统计表》电子版发至QQ：6023194；
（二）学术论文需提供原件一份、复印件各两份，复印件需包括封面、扉页、目录、涉及的论文全文、封底（1级-3级中SCI、SSCI、EI、ISTP、A&HCI、ISSHP检索文章需提供权威机构出具的检索证明），复印件封面右上角需标记第一作者姓名，并将复印件夹入原件中；

学术专著需提供原件和复印件，复印件包括封面、目录、版权页，独立书号和CIP号以及国家新闻出版广电总局网站查询截图；

立项课题需提供立项通知书或项目合同书或经审批的项目申报书等复印件；

专利和获奖需提供原件和复印件；

佐证材料原件将于审核结束后归还，复印件由科研处统一存档。
五、其他说明

（一）各学院、部门要对佐证材料进行认真核对和整理，对错误信息及时更正，保证信息的真实性和有效性。同时要确保提交到科研处的资料齐全、符合要求；

（二）成果登记时应严格按照科研处下发的《个人科研工作量登记表》《科研工作量统计表》及其要求进行填写，不得使用其他表格；

（三）所有材料需以学院（部门）为单位统一上报，个人申报不予受理；

（四）对于弄虚作假、伪造成果、故意重复上报等行为，一经查实将取消本次科研工作量审核资格；

（五）其他未尽事宜参照校发〔2017〕79号文件规定执行，如有重大疑异，提交学校学术委员会讨论决定。

附件：1.个人科研工作量登记表;
2.长春建筑学院科研工作量统计表;
3.各学院（部门）负责科研工作量核算人员名单。
                      二〇一八年三月五日
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